
 
 
 

Solicitar Cita Previa para expedir la tarjeta TIE (NIE)  

Una vez otorgada la visa por parte del gobierno español en sus consulados 
correspondientes se imprime en el pasaporte del estudiante un visado que por 
general cuenta con 3 meses de duración y contiene ya un numero NIE.  

Estos 3 meses empiezan a contar desde el día que el estudiante informó que 
llegaría a España. (esta información se otorga previamente al consulado con el 
resto de los documentos necesarios para aplicar a un visado español)  

Una vez en España, y dentro de los primeros 60 días de llegado al país hay que 
realizar el tramite de la TARJETA NIE. La cual validará y extenderá el visado del 
estudiante por el tiempo que lleve realizar sus estudios. A este tipo de visado se 
lo denomina “Visa de larga duración” (+ de 6 meses de estadía). 

Esta tarjeta es con la que el estudiante se moverá y realizará tramites dentro de 
España y el resto de Europa. (cuentas bancarias, seguros médicos, etc.) 

Para obtener esta tarjeta (TIE) hay que realizar un pedido de cita previa en la 
pagina correspondiente del gobierno español ( 
https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/index.html )  

Las citas suelen estar colapsadas y pueden tardar de uno a tres meses en 
otorgarse, pero esto no significa un problema para el estudiante, porque, aunque 
se le otorgue una cita posterior a los 60 días que demanda el gobierno una vez 
llegado a España, ya se ha cumplido con la obligación de comenzar el trámite, ya 
que el requerimiento solo es realizar la solicitud de cita previa.  

Dentro de la pagina web para pedir la cita previa los pasos son los siguientes: 

Paso 1: seleccionar provincia (ej: Valencia) y luego click en aceptar. 

 
 



 
 
 

Paso 2: Indicar en el casillero de Tramites Cuerpo de Nacional de Policía : 
POLICIA – TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) 

 
 

Paso 3: Leer y controlar toda la documentacion requerida 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 
 
 

Documentación requerida (el segundo requisito no es necesario para 
estudiantes)  

 

*Los formularios EX – 17 y el Modelo 790 se pueden descargar haciendo click en 
esos links señalados (también los adjuntamos por separado a este documento)  

 

Paso 4: Introducir los datos del solicitante de la cita  

 

 

 

 

 



 
 
 

Paso 5: Confirmar el pedido de cita 

 

 

RECORDAR! Asistir a la cita previa con toda la documentación y la TASA 790 
PAGADA. 

Que es, dónde y cómo debo pagar la Tasa 790?  

La Tasa 790 es un formulario que debe descargarse, completarse, imprimirse y 
presentarse en cualquier banco para pagarlo en efectivo. Se puede descargar en 
esta web ( https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/ ) siguiendo los siguientes 
pasos:  

 

Paso 1:  

 



 
 
 

Paso 2.1: rellenar con los datos personales y seleccionar en el apartado Tarjetas 
de identidad de extranjeros (TIE) y certificados de registro de residentes 
comunitarios: TIE que documenta la primera concesión de la autorización de 
residencia temporal, de estancia o para trabajadores transfronterizos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

Paso 2.2: rellenar el casillero de Localidad con “Valencia” y la forma de pago “en 
efectivo”  

 

*ATENCION: Una vez completado estos datos se debe descargar el formulario, 
imprimirlo y dirigirse a cualquier Banco para realizar el pago en efectivo. Una vez 
pagado el importe (€15.92) y con el justificante que emite el banco del pago, el 
trámite finaliza.  

Este formulario impreso con su justificante de pago debe presentarse junto al 
resto de la documentación el día que se ha dado cita para la expedición de la 
tarjeta TIE (NIE).  

 

Siguiente paso: EMPADRONAMIENTO 

Una vez que tengamos realizada la solicitud de cita previa para el NIE, lo que 
debemos hacer es solicitar otra cita previa pero esta vez para empadronarse en 
la ciudad de valencia ya que este es un requisito en la documentación que exige 
el gobierno español para otorgar el NIE.  

Esta solicitud de cita previa para empadronarse se puede realizar desde la web ( 
https://www.valencia.es/web/guest/cas/tramites/cita-previa ) o llamando al 
TELÉFONO DE ATENCIÓN CIUDADANA 010 / 963100010  

 

 

 

 

 



 
 
 

 

Paso 1:  

 

 
Paso 2:  

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

Paso 3: se puede realizar en cualquiera de las 3 sedes, pero es recomendable 
hacerla en el ayuntamiento  

 

Paso 4: completar los datos para solicitar la cita 

 

*ATENCION: en este último paso la web suele colapsar y al terminarse 
rápidamente las citas disponibles deja de funcionar, por lo que recomiendan 
desde el ayuntamiento intentarlo entre las 8:00am y 8:30am que es el horario 
que se habilitan los turnos. (recomendamos hacerlo llamando por teléfono al 
numero que se dio mas arriba)   

Si se logra reservar, esta cita suele darse dentro de las 2 semanas por lo que 
podríamos contar con el certificado de empadronamiento al momento de asistir a 
la cita del NIE sin problemas. 

 

 



 
 
 

 

Requisitos para empadronamiento:  

1. DNI / Pasaporte (original y fotocopia) 
2. Contrato de alquiler (original y fotocopia)  
3. Carta y autorización del propietario o arrendatario que indique que abala el 

empadronamiento del estudiante en su vivienda. (el formulario de 
autorización se adjunta en documentos por separado) 

 

 

 
 


